Biografija

Li¢ni podaci

Ime i prezime:
Datum rodenja:
Adresa:

E — mail:
Telefon:
Mobilni:

Pol:

Bracni status:
Drzavljanstvo:

Obrazovanje

Naziv skole:
Smer:

Upisao / zavrsio:

Preduzece:

Radno mesto:
Period rada:
Opis posla:

Nivo radnog mjesta:

Preduzece:
Radno mjesto:
Period rada:
Opis posla:

Nivo radnog mjesta:

Anka Ralevi¢

21.11.1958 god.

Park VII, Lamela C, 26/5 Berane
ankaralevic58@gmail.com

051 233-375

068 116 632

zenski

udata

Crnogorsko

VISA EKONOMSKO KOMERCIJALNA SKOLA U PECI
Komercijalno poslovanje OUR-a
19.06.1980 god.

Opétina Berane, radila za potrebe Elektrotehnickog fakulteta

Podgorica, smjer Primijenjeno raCunarstvo u Beranama

Administrativno-tehni¢ki radnik

01.11.2007- 15.07. 2015 godine

Administrativno-tehni¢ki poslovi, poslovi studentske sluzbe:
(vodjenje kompletne administracije uplate Skolarina
studenata, kontakt sa profesorima i asistentima u vezi
zakazivanja predavanja, vjezbi,kolokvijuma, zavrinih
ispita,popravnih ispita, izbacivanje rezultata kolokvijuma,
zavrinih ispita, prijem dokumenata kod upisa), i drugi
poslovi.

VI stepen strucne spreme

AD "’lzgradnja’’ Berane

Sef ratunovodstva

01.10.1991 - 01.11.2007 godine

- Komplet ratunovodstveni poslovi: materijalni knjigovoda,
poslovi blagajnika, poslovi na obratunu zarada radnika,
knjigovoda kupaca i dobavljaca, finansijskog knjigovode,
poslovi kontiste iod 1996 -2007 godine radila na poslovima
Sefa radunovodstva (sastavljanju finansijskih iskaza, Bilansu
stanja, Bilansu uspjeha, Statistickom aneksu, Bilansu
novéanih tokova, obra¢unu amortizacije) i drugim
administrativno-ratunovodstvenim poslovima.

VI stepen strucne spreme
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Preduzece:
Radno mjesto:
Period rada:
Opis posla:

Nivo radnog mjesta:

Kursevi:

Ostalo

AD "’Titeks’* Podgorica RJ Murino
Blagajnik i obrac¢unski radnik
09.05.1985-31.12.1990 godine

obracun zarada radnika: administrativnog osoblja,
proizvodnih radnika ( no¢nog rada, prekovremenog rada,
zarade radnika po uéinku), isplate zarada —gotovina,
vodenje blagajne —svih isplata.

VI stepen

Osnovni kurs za rad na raCunarima (WINDOWS, WORD,
EXEL, INTERNET) Broj 131 od 21.06.2004 GOD.
JU Elektro-hemijska tehni¢ka Skola Berane.

CERTIFIKAT - SAMOSTALNI RACUNOVODA
Reg.Broj 477 od 19.11.2000 godine izdat od

SAVEZA RACUNOVODA I REVIZORA JUGOSLAVIJE
SAVEZA RACUNOVODA 1 REVIZORA CRNE GORE

Polozen STRUCNI ISPIT ZA RAD U DRZAVNIM
ORGANIMA PO PROGRAMU, izdat 07.05.2009 god.
Broj,05-1432/09 MINISTARSTVO PRAVDE CRNE GORE
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